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全受験者共通 

２０２４年度 神田外語大学   

グローバル・リベラルアーツ学部  

一般選抜オンライン面接試験実施に関するガイドライン 
 

以下のページを必ず熟読し、内容を十分理解した上で受験してください。 

今後、追加情報がある場合に、本ガイドラインの第２版以降を発行する可能性があります。

本学Ｗｅｂサイト［入試情報］の最新ニュースおよび受験ポータルサイト「UCARO(ウカロ)」

(以下「UCARO」)のメッセージを随時確認してください。 

 

 1～３ページ 

 

 1ページ および 4～7ページ 

 

1. オンライン面接試験実施概要 

【対象入試区分】 一般入試(２月選考)２月３日、２月５日、２月６日 

          共通テスト利用（２月選考）２科目型、３科目型、4科目型 

           共通テストプラス（２月選考）２月５日 

           一般入試(３月選考)３月２日 

【面接試験日】  ２月選考：２０２４年２月３日（土）、５日（月）、６日（火）の中から出願登録時に選択 

         ※同一面接日の志願者が多い等の理由で、第１希望日に実施できない場合、 

第２希望日（予備日程２月４日(日)を含む）に設定することがあります。 

３月選考：２０２４年３月２日（土） 

【面接試験形式】   オンライン形式 

面接試験（日本語） 約１０分 

 ※Ｚｏｏｍを使用します。 

※大学内、自宅等からの受験のいずれにおいてもオンラインで実施します。 

 

［試験当日の問い合わせ先］ 

神田外語大学 アドミッション＆コミュニケーション部  TEL. 043-273-2476 

 

2. オンライン面接試験日時および試験に必要な情報の伝達方法について 

   面接試験日は出願登録時に選択した第１、第２希望日の中から本学が指定します。 

オンライン面接試験の受験に必要となる「試験日時」、「ＺｏｏｍミーティングＩＤ（自宅等で受験する場合）」  

等の情報は、「ＵＣＡＲＯ」のメッセージ機能※を利用してお知らせします。 

面接試験前日までに面接試験に関する情報が確認できない場合には、至急、本学アドミッション＆コミュ

ニケーション部まで問い合わせをしてください。 

  ※「ＵＣＡＲＯ」のメッセージ機能が何らかの原因で利用できない場合には、出願時に登録されたＥ-ｍａｉｌアド 

レス宛てに本学からのお知らせを送信します。Ｅ-ｍａｉｌのメッセージ確認もあわせてお願いします。 

自宅等での受験希望者 

大学内での受験希望者 
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大学内での受験希望者 

３.【大学内での受験】使用する機器について 

試験室内にはノートパソコン用の机、椅子、荷物置き用の机を設置します。 

大学内でオンライン試験を受験する場合には、本学が準備する以下の機器を使用します。 

①ノートパソコン（Windows 10）、マウス 

ウェブカメラが内蔵されたノートパソコンを試験室に用意します。 

②スピーカーマイク、またはノートパソコン内蔵のスピーカーマイク 

試験室の環境によって最適な機器を使用します。 

イヤホン、ヘッドセット等を持参して使用することはできません。 

 

※機器や通信のトラブルが発生した場合は、試験室外に待機している本学係員に申し出てください。 

 

４.【大学内での受験】受験環境について 

面接は、試験官とは別室で実施します。受験者は 1名で試験室に入室し、個室環境で受験します。 

 

マスクの着用について  

面接実施時は、試験官が受験者の表情を確認するため、マスクを外してください。 

※試験室に入室後、自身のマスクを着用している場合は外してください。 

※待機時間中のマスクの着用は、個人の判断とします。 
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大学内での受験希望者 

5. 【大学内での受験】受験上の注意 

（１） 受験票に記載された日時に集合してください（時間厳守）。遅刻者は受験を許可しません。 

（２） オンライン試験実施中に机上に置けるものは以下とします。 

受験票、時計、ハンカチ、目薬、ティッシュペーパー 

※ハンカチ、ティッシュペーパー等は無地のものを使用してください。 

※試験実施中に携帯電話、スマートフォン等を鳴らした場合、不合格となることがありますので注意

してください。 

※受験票を紛失した場合は、指定された問い合わせ先に連絡してください。 

※ノートパソコン、スピーカーマイクは本学があらかじめ試験室に設置します。 

（３） 試験実施中の退室は認めません。 

（４） 不正行為者には即時に中止を命じ、全試験を無効とします。 

【不正と判断される行為】 

・試験の録画・録音、画面の撮影や、第三者への試験内容の伝達および配信 

・試験時間中に試験に使用する機器以外の機器を操作する行為 

(５) 試験実施中および待機時間中は、試験官、係員の指示に従ってください。 

（６） 受験者以外の方の入構は認めません。 

(７) 地震災害、感染症その他の事情により、本学試験が所定の期日に実施できない場合、本学Ｗｅｂサイ

ト等を通じて、変更情報をお知らせします。    

https://www.kandagaigo.ac.jp/kuis/ 

(８) 振替試験、追試験等の措置については入学者選抜要項および本学Ｗｅｂサイトに掲載する情報を確

認してください。 

（９） 審査時に確認するため、本学は試験の様子を録画・録音します。記録した動画・音声は合否判定後に

消去します。 
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大学内での受験希望者 

 

6. 【自宅等での受験】 使用する機器等について（事前準備） 

自宅等からオンラインで「面接」を受験するにあたり、以下の機器類を事前に準備してください。 

 

（１） ウェブカメラとマイクの環境が整った、ノートパソコンまたはデスクトップパソコン 

・スマートフォンの使用は原則禁止します。 

・パソコンの準備ができない場合、タブレット端末（約１０インチ以上が望ましい）での受験を認めます。 

・ウェブカメラ、マイクは、パソコン内蔵または外付け製品のいずれでもかまいません。 

・ノートパソコン、タブレット端末は電源ケーブルを接続して使用してください。 

(2) イヤホン、ヘッドホン、またはヘッドセット(任意) 

面接をおこなう際、明瞭な音声を確保するためにイヤホン等の使用を推奨します。 

※Ｚｏｏｍミーティングの音声はＺｏｏｍの「オーディオのテスト」機能を使用して確認することができます。 

(3) Ｚｏｏｍアプリのインストール 

【ＺｏｏｍアプリのダウンロードＵＲＬ】 

https://zoom.us/download#client_4meeting 

[Ｚｏｏｍデスクトップ クライアント]を選択してダウンロードしてください。 

※Ｚｏｏｍのアカウントを作成し、受験時に使用する機器にＺｏｏｍアプリをダウンロードしてください。 

アプリのインストールをおこなわないと、機能に制限がかかります。 

※アプリは定期的に更新してください。試験日直前にアプリケーションがアップデートされる場合が

あります。 

※試験時間中は、バーチャル（仮想）背景をオフにしてください。 

(4) インターネットアクセス 

通信環境は最低１０Ｍｂｐｓのインターネット接続速度を推奨します。 

※参考：インターネット速度テストサイト  https://fast.com/ja/ 

※自宅でＷｉ-Ｆｉ接続する際、自宅内で複数の端末を同時に使用すると通信速度が遅くなることがあります。 

※パソコン内のハードディスク容量に余裕がないと通信が不安定になることがあります。 

(5) その他 

予期せぬ不具合に備え、受験に使用する機器とは別に電話連絡が可能な機器（固定電話、スマートフォン、

携帯電話等）での連絡手段を確保してください。ただし、試験に使用するパソコン等以外の通信機器は、

緊急時の連絡以外での使用を認めません。 

 

 

7.【自宅等での受験】オンライン試験に必要な情報の伝達方法について 

オンライン試験の受験に必要な情報は、２０２４年１月３１日（水）までに、「ＵＣＡＲＯ」メッセージで通知します。 

２月１日（木）になっても届かない場合には、本学アドミッション＆コミュニケーション部まで連絡してください。 

試験に使用する機器等の準備について不明な点がある場合は、本学アドミッション＆コミュニケーション部ま

でお問い合わせください。 

https://zoom.us/download#client_4meeting
https://fast.com/ja/
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自宅等での受験希望者 

8. 【自宅等での受験】 面接試験について 

(1) 試験ガイダンス 

・Ｚｏｏｍ入室時の名前は、「UCARO」でお知らせする面接日の『座席番号』にしてください。 

・Ｚｏｏｍアプリを起動し、「ＵＣＡＲＯ」でお知らせする面接の『Ｚｏｏｍミーティング ID』を入力して入室

してください。試験ガイダンス開始時刻の１０分前に入室してください。 

・Ｚｏｏｍミーティングに参加すると、まずは待機室に入室します。係員が入室を許可するまで接続した

ままお待ちください。 

   ・試験ガイダンス開始前に 1名ずつ入室して、受験者の本人確認と音声の確認をおこないます。 

その後、一旦待機室に戻りますので、試験ガイダンス開始まで接続したままお待ちください。 

・再度待機室から試験室に入室してグループで試験ガイダンスを受け、終了後全員待機室に戻ります。 

その後、1名ずつ試験室に入室して面接をおこないます。 

※「面接開始時刻」まで時間がある場合は、一旦Ｚｏｏｍから退室してかまいません。 指定の入室時

刻に再度Ｚｏｏｍに入室して待機室にてお待ちください。 

・指定の時刻に入室できない場合は、直ちに本学アドミッション＆コミュニケーション部まで電話で連

絡してください。 

(2) 面接 

・「ＵＣＡＲＯ」でお知らせする面接の『Ｚｏｏｍミーティング ID』を入力して入室してください。 

面接開始時刻の１０分前に入室してください。 

・待機室より試験室に入室したら、面接官の指示に従って受験してください。 

面接が終了したら、Ｚｏｏｍから「退出」の操作をおこなってください。 

※試験が終了した受験者が待機室に残っている場合には、本学側が退出の操作をする場合があります。 

 

 

９. 【自宅等での受験】 事前接続テストについて（希望者のみ） 

自宅等で面接試験を受験する方を対象に、オンライン試験（Ｚｏｏｍ）の事前接続テストを以下の日時

で実施します。事前接続テストは希望者のみ実施します。所要時間は３０分程度です。 

事前接続テスト実施予定日  

２月選考 ： ２０２４年１月２７日（土） １０時００分～１８時００分 

３月選考 ： 202４年２月２８日(水) １６時００分～１８時００分 

※自宅等で面接試験の受験を選択された方のみを対象に「ＵＣＡＲＯ」から事前接続テストの希望

調査アンケートを送信いたします。本学から「ＵＣＡＲＯ」に発信するメッセージをこまめに確認す

るようお願いいたします。 

（1）事前接続テストは、受験者ごとに本学が時間を指定して実施します。 

※事前接続テスト希望者のうち指定日時での実施が困難な場合には、日時の振替等対応しますので本学

アドミッション＆コミュニケーション部まで電話にて連絡してください。 

（２）事前接続テストまでにＺｏｏｍの操作方法に慣れておいてください。 

「名前の変更」「ミュート」「ビデオの開始」の機能は必ず使用します。 
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自宅等での受験希望者 

1０. 【自宅等での受験】受験上の注意 

（１）試験当日は通知された時間にアクセスしてください（時間厳守）。遅刻者は受験を許可しません。 

※自宅等で受験する場合、１０分程度前から余裕をもって接続することを推奨します。 

（２）机上や室内の見える場所に置けるものは以下とします。 

受験票、時計、ハンカチ、目薬、ティッシュペーパー 

※ハンカチ等は無地のものを使用してください。 

※試験実施中に携帯電話、スマートフォン等を鳴らした場合、不合格となることがありますので注意してくだ

さい。 

（３）個室で受験することとし、試験中の第三者の同席は認めません。また、試験時間中の退室も認めません。 

（４）不正行為者には即時に中止を命じ、全試験を無効とします。 

【不正と判断される行為】 

・カンニング行為 

・試験時間中の第三者との会話や連絡 

・試験の録画・録音、画面の撮影や、第三者への試験内容の伝達および配信 

・試験時間中に試験に使用する機器以外の機器を操作する行為（緊急時の電話連絡を除く） 

(５)試験時間中および待機時間中は、面接官、係員の指示に従ってください。 

(６)受験者以外の方による試験サイトへのアクセスおよび閲覧等は認めません。 

(７)地震災害、感染症その他の事情により、本学試験が所定の期日に実施できない場合、本学Ｗｅｂサイト等

を通じて、変更情報をお知らせします。   https://www.kandagaigo.ac.jp/kuis/ 

(８)振替試験、追試験等の措置については入学者選抜要項および本学Ｗｅｂサイトに掲載する情報を確認

してください。 

 

１１．【自宅等での受験】 プライバシー・権利の侵害について 

（１）受験者は、試験用のＵＲＬやリンク情報等を第三者と共有してはいけません。 

（２）友人、家族、高等学校や塾の先生方等の第三者に試験の様子を閲覧させることは認めません。 

（３）試験の様子の漏洩、公開をおこなってはいけません。認められていない配信行為等により著作権侵害等

の問題が起きた場合の責任は、当該受験者が負うものとします。 

（4）「面接」は、Ｚｏｏｍへの入室を当該受験者と面接官および本学係員のみに限定します。 

※次の受験者はＺｏｏｍの「待機室」にて待機します。 

（5）受験者が試験の様子を無断で録画・録音、撮影をすることは不正行為とし、禁止します。 

（6）審査時に確認するため、本学は試験の様子を録画・録音します。記録した動画・音声は合否判定後に

消去します。 

 

 

 

 

 

 

 

/kuis/
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自宅等での受験希望者 

１２. 【自宅等での受験】技術的な問題が発生した場合の対応について 

(1)機器の問題がある場合 

 〈カメラが映らない時、マイクが入らない時〉 

５分程度の準備時間を設けています。準備時間内に復旧しない場合は、面接の順番を変更します。 

 

(2)通信トラブル等が発生した場合 

通信のトラブル等により試験が中断した場合は試験時間を確保しますので、落ち着いて以下の操作を 

試みてください。 

〈試験開始予定時刻までにインターネットに接続できない場合〉 

直ちに本学アドミッション＆コミュニケーション部へ電話で連絡してください。 

〈試験中に音声トラブルが発生した場合〉 

Ｚｏｏｍの「チャット」機能を使用して、音声トラブルが発生していることを伝えてください。 

〈試験中に通信トラブルが発生した場合〉 

再度Ｚｏｏｍへの入室を試みてください。短時間で復旧できた場合はそのまま試験を続けます。 

中断時間は試験の規定時間にカウントしません。復旧に時間を要する場合は、本学アドミッション＆コ

ミュニケーション部に電話で連絡してください。状況により、試験時間変更等の対応を検討します。 

〈試験中にインターネット接続が完全に途切れた場合〉 

直ちに本学アドミッション＆コミュニケーション部へ電話で連絡してください。 

 

以上 

 

 

【本件に関する問い合わせ先】 

神田外語大学 

アドミッション＆コミュニケーション部 

TEL. 043-273-2476 


